
Методические рекомендации по подготовке презентации 
Презентация – это продукт самостоятельной работы студента, 

представляющий собой медиаработу, сопровождающую устное выступление 
и обеспечивающую эффективность восприятия излагаемого в ходе 
выступления материала. 

Тематика и наполняемость подготавливаемых студентами презентаций 
определяется тематикой докладов, сообщений и выступлений, которые 
готовятся по соответствующим вопросам изучаемых тем. 

Презентация – это практика комплексного выступления, показа и 
объяснения материала для аудитории или учащегося с использованием 
медиаработы. Медиаработа в структуре презентации (далее – презентация) 
может представлять собой сочетание текста, иллюстраций к нему, 
гипертекстовых ссылок, компьютерной анимации, графики, видео, музыки и 
звукового ряда (но не обязательно всё вместе), которые организованы в 
единую среду, выдержаны в едином графическом стиле. Кроме того, 
презентация имеет сюжет, сценарий и структуру, организованную для 
удобного восприятия информации. Отличительной особенностью 
презентации является её интерактивность, то есть создаваемая для 
пользователя возможность взаимодействия через элементы управления. Вне 
зависимости от исполнения презентация должна четко выполнять 
поставленную цель: помочь донести требуемую информацию об объекте 
презентации. 

Чаще всего презентация представляет собой совокупность слайдов. Но 
презентация – это не просто слайды с текстом и картинками, 
сопровождающие выступление. Слайды – всего лишь иллюстративный 
материал к выступлению, элемент презентации. Презентация – это, по сути, 
базовые тезисы выступления, акцентирующие внимание слушателей на 
самом главном. При помощи различных аудиовизуальных способов 
презентация призвана выступающему сохранять, а слушателям – «видеть» и 
в необходимых контекстах оперативно воспроизводить единую смысловую 
линию в выступлении.  

Презентация состоит из слайдов. Целесообразно придерживаться 
следующего правила: один слайд – одна мысль. Убедительными бывают 
презентации, когда на одном слайде дается тезис и несколько его 
доказательств. Чтобы учесть психологические закономерности восприятия 
информации, при разработке презентаций полезно использовать на слайде не 
более тридцати слов и пяти пунктов списка. Если на слайде идет список, его 
необходимо делать параллельным, имеется в виду, что первые слова в начале 
каждой строки должны стоять в одной и той же форме (падеже, роде, 
спряжении и т.д.). Обязательно необходимо осмысление целевых заголовков, 
размер шрифта – не менее 18 пт.  

Структурно содержание презентации может выглядеть следующим 
образом:  

1. Титульный лист. Первый слайд содержит название презентации, ее 
автора, контактную информацию автора.  



2. Содержание. Здесь расписывается план презентации, основные её 
разделы или вопросы, которые будут рассмотрены.  

3. Заголовок раздела.  
4. Краткая информация, отражающая ведущие идеи выступления. 

Пункты 3 и 4 повторяются столько, сколько необходимо. Главное тут 
придерживаться концепции: тезис – аргументы – вывод.  

5. Резюме, выводы. Выводы должны быть выражены ясно и лаконично 
на отдельном слайде.  

6. Финальный слайд «Спасибо за внимание».  
Требования к грамотно составленным слайдам. 

 Не должно быть никаких лишних деталей! Оставляется только главное. 
Другими словами, следует обобщать материал, чтобы всё было коротко и 
ясно. 

 Единый стиль. Должны быть одинаковые шрифты в логических блоках, 
единое цветовое решение, одинаковый фон. Это нужно для того, чтобы 
создавалось впечатление единой работы. 

 Читаемые шрифты. Они должны быть хорошо различимыми и легко 
читаемыми. 

 Адекватные цвета. При подборе цветов следует помнить, что на экране 
монитора все будет выглядеть гораздо лучше, чем на доске через проектор. 
Поэтому следует использовать контрастные цвета для фона и текста. 

Наиболее распространенные ошибки при создании презентации: 
 К каждому новому слайду ставится другой эффект перемены слайда. Это 

хорошо тогда, когда мы показываем знакомым большое количество 
фотографий. Но при пояснении материала это лишь отвлекает внимание от 
содержимого, в итоге доклад расфокусируется», теряет единую линию 
восприятия, интерес с содержания переключается на визуальные эффекты 

 Наличие чрезмерной анимации, что отвлекает внимание слушателей, так 
как постоянно движущиеся объекты не позволяют сосредоточиться на 
мысли выступающего и удерживать её в оперативной памяти. 

 Применяются разные фоны у каждого слайда. Это следует делать только в 
редких случаях, когда это действительно оправдано. В целом 
рекомендуется использовать другой фон только на первом (титульном) 
слайде. 

 Ошибкой является так же безудержная разноцветность и пестрота в 
структуре одного слайда. 

 Каждый слайд содержит в полном объеме ту текстовую информацию, 
которая устно воспроизводится выступающим. 

 Слайд содержит подробную текстовую или табличную информацию 
большого объема, что трудно воспринять одним взглядом и 
затруднительно прочитать.  

 


